TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG


THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
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DANH MỤC VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA ĐƠN VỊ SỰ NGHIỆP CÔNG LẬP
(Ban hành kèm theo Thông tư số 14/2012/TT-BNV ngày 18 tháng 12 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ)

	Số TT
	DANH MỤC VỊ TRÍ VIỆC LÀM
	Chức danh lãnh đạo, quản lý (nếu có)
	Chức danh nghề nghiệp tương ứng
	Hạng của chức danh nghề nghiệp
	Xác định số lượng người làm việc cần thiết

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	I
	Tên vị trí việc làm gắn với công việc lãnh đạo, quản lý điều hành
	
	
	
	

	3
	Vị trí cấp trưởng đơn vị thuộc hoặc trực thuộc
	Trưởng phòng
	Giảng viên
	III
	

	4
	Vị trí cấp phó của người đứng đầu đơn vị thuộc hoặc trực thuộc
	PhóTrưởng phòng
	Giảng viên
	III
	

	II
	Vị trí việc làm gắn với công việc hoạt động nghề nghiệp
	
	
	
	

	III
	Vị trí việc làm gắn với công việc hỗ trợ, phục vụ
	
	
	
	

	1
	Vị trí việc làm :Tạp vụ phục vụ phòng họp  phòng làm việc của Ban giám hiệu
	
	Nhân viên
	
	

	2
	Vị trí việc làm : Quản lý Hội trường A, B, C phục vụ các hội nghị, hội thảo
	
	Nhân viên
	
	

	3
	Vị trí: Quản lý giảng đường, phòng học lý thuyết
	
	Nhân viên
	
	

	4
	Vệ sinh khu hiệu bộ (quét rác, dọn vệ sinh các WC)
	
	Nhân viên
	
	

	5
	Quản lý kỹ thuật âm thanh
	
	Nhân viên 
	
	

	6
	Cắt tỉa, tạo hình cảnh quan
	
	Nhân viên
	
	

	7
	Quét rác
	
	Nhân viên
	
	

	8
	Trồng, chăm sóc hoa và cây cảnh
	
	Nhân viên
	
	

	9
	Quản lý điện, mạng internet, thiết bị ngoại vi, thiết bị máy lạnh
	Tổ trưởng 
	Nhân viên
	IV
	

	10
	Quản lý nước
	
	Nhân viên
	
	

	11
	Quản lý tài sản
	
	Kế toán viên 
	III
	

	12
	Quản lý đất đai, xây dựng CSVC
	
	Nhân viên
	III
	

	13
	Công tác văn phòng
	
	Nhân viên
	III
	

	
NGƯỜI LẬP BIỂU 
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày   tháng  năm …
TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký và ghi rõ họ tên)


